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VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,MOLINUKAS*

DIREKTORIUS
Juridinio asmens kodas 190018554, adresas Keramiky g. 34, 10232 Vilnius, tel. (8 5) 231 7228, el. p.

rastine@molinukas.vilnius.Im.lIt

ISAKYMAS
DEL GARSO JRASU DARYMO IR TVARKYMO APRASO PATVIRTINIMO

2024 m. gruodzio 05 d. Nr.V-95 (1.6)

Vilnius

Siekdama jgyvendinti 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuvo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymg ir atsizvelgdama j Europos Komisijos 2018 m.
sausio 24 d. komunikata Europos Parlamentui ir Tarybai ,,Didesné apsauga, naujos galimybeés. Komisijos
gairés dél tiesioginio Bendrojo duomeny apsaugos reglamento taikymo nuo 2018 m. geguzés 25 d.*:

1. Tvirtinu Garso jrasy darymo ir tvarkymo aprasg (pridedama).

2. Skiriu direktoriaus pavaduotoja ugdymui, Ingridg Lauzikiene, atsakingu uz Sio apraso
jgyvendinimo prieZiiirg.

3. Pavedu sau, direktorei Marytei Kalinienei, supazindinti pasiraSytinai darbuotojus su Garso

jrasy darymo ir tvarkymo aprasu.

Direktoré Maryté Kaliniené



1.

PATVIRTINTA

Vilniaus lopselio—darzelio ,,Molinukas*
direktoriaus 2024 m. gruodzio 05 d.

jsakymu Nr. V-95 (1.6)

GARSO JRASU DARYMO IR TVARKYMO APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Vilniaus lopselio — darzelio ,,Molinukas‘ garso jraSy darymo ir tvarkymo aprasas (toliau — Aprasas)

nustato Vilniaus lopselio — darZelio ,,Molinukas* (toliau —Darzelis) susirinkimy, posédZiy, pasitarimy eiga

fiksuojanciy garso jrasy darymo ir tvarkymo taisykles.

2.

Susirinkimy, posédziy, pasitarimy eiga fiksuojantys garso jrasai Darzelyje daromi bei tvarkomi

vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy

asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama

Direktyva 95/46/EB (OL 2016 L 119, p. 1) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos

asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu (toliau — ADTAI]), Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis

bei Siuo Aprasu.

3. Siame Aprase vartojamos savokos ir jy apibréztys:

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

3.5.

Asmens duomenys —jraso data, laikas, trukmé (-s), garso jrase uzfiksuotas asmens balsas, jeigu
tai identifikuoty asmenj, duomenys bei informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny
subjektu, kurio tapatybé yra zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
tokiais duomenimis kaip vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio,
ekonominio, kulttirinio ar socialinio pobiidzio poZymiai, ir kiti garso jraSo metu pateikti asmens
duomenys.

Darbuotojas — Darzelio valstybés tarnautojas ir (arba) darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj ir
gaunantis darbo uzmokest;j 1§ valstybés ar savivaldybés biudzeto.

Duomeny subjektas — DarZelio organizuojamy susirinkimy, posédziy ar pasitarimy dalyvis.
Garso jrasSy duomenys — pokalbio eiga, uZfiksuota susirinkimo, posédZio ar pasitarimo metu garso
duomeny saugojimo jrenginiu.

Duomeny valdytojas ir tvarkytojas — Vilniaus lopSelis — darzelis ,,Molinukas®, juridinio asmens
kodas 190018554, adresas Keramiky g. 34, 10232 Vilnius, tel. (8 5) 231 7228, el. p.
rastine@molinukas.vilnius.Im.It.
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3.6. Kitos Siose taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente (ES)
2016/679 (BDAR), Asmens duomeny tvarkymo taisyklése ir kituose duomeny apsauga

reglamentuojanciuose teisés aktuose.

11 SKYRIUS
GARSO JRASU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

4, Darzelyje tvarkomi susirinkimy, posédziy, pasitarimy garso jraSy duomenys. Garso jrasy duomeny
tvarkymo tikslas - tikslaus posédzio, susirinkimo, pasitarimo protokolo parengimas.
5. Garso jraSy duomenis, uzfiksuotus susirinkimuose, posédziuose ar pasitarimuose tvarko Darzelio

direktoriaus paskirtas asmuo (jrasyti atsakingg asmenj ir jo pareigas ), specialiai

Siam tikslui skirtu jrenginiu.

6. Uz garso jrasy darymg ir tvarkyma atsakingas asmuo ant patalpos, kurioje vyksta susirinkimas,
posédis ar pasitarimas, dury pakabina informacinj prane$img (Apraso 1 priedas) apie daromg garso jrasa
bei privatumo pranesimg (Apraso 2 priedas).

7. Susirinkus visiems dalyviams, susirinkimo sekretorius jjungia garso jraS§ymo jrenginj ir informuoja,
kad bus daromas garso jrasas bei pagarsina informacijg, nurodyta Apraso 2 priede. Pavélavusius asmenis
biitina informuoti papildomai.

8. Susirinkimo garso jraSas saugomas iki posédzio protokolo surasymo, bet ne ilgiau nei 3 darbo dienas
nuo susirinkimo, posédzio ar pasitarimo dienos.

0. Parengus susirinkimo, posédZio ar pasitarimo protokola, garso jrasas sunaikinamas. Uz garso jraso
sunaikinimg atsakingas Darzelio direktoriaus paskirtas asmuo (jraSyti atsakingg asmenj ir jo

pareigas ).

11 SKYRIUS
GARSO JRASU DUOMENIS TVARKANCIU ASMENU PAREIGOS

10. Darzelio direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo, jgaliotas tvarkyti susirinkimy garso jraSus,
uztikrina, kad:
10.1. duomeny subjektai Apraso 6 ir 7 punkte nustatyta tvarka biity informuoti apie asmens
duomeny tvarkymga Siame Aprase nurodytu tikslu;
10.2. garso jraSy duomenys nebiity perduoti tretiesiems asmenims, iSskyrus teisés aktuose
nustatytus atvejus, ar laikomi tretiesiems asmenims prieinamoje vietoje;
10.3. baty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam garso jraSy duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui;
10.4. garso jraSy duomeny tvarkymo jrenginiai biity techniskai tvarkingi,

10.5. garso jrasy duomenys saugojimo jrenginiuose biity apsaugoti nuo kenksmingos programinés



jrangos (kompiuteriy virusy), nebiity suklastoti, sugadinti ar prarasti d¢l techniniy ar kity priezasciy.

IV SKYRIUS
GARSO JRASU DUOMENU ATSKLEIDIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

11. Garso jrasuose uzfiksuoti asmens duomenys viesai neskelbiami, neplatinami ir neperduodami
tretiesiems asmenims, i$skyrus atvejus, kai tai numato teisé€s norminiai aktai.
12. Subjektai, kuriems gali biiti suteikta teisé susipazinti su garso jrasy duomenimis:
12.1. jstaigos darbuotojas, kuriam garso jraSy duomeny perklausa yra biitina darbo pareigoms
atlikti.
12.2. asmens duomeny subjektas, kurio garso jrasy duomenys yra tvarkomi (praSymas leisti
susipazinti su duomenimis teikiamas ir nagrinégjamas Asmens duomeny tvarkymo taisyklése
nustatyta tvarka);
12.3. teisé¢saugos institucijos nusikalstamy veiky tyrimui atlikti (policija, Finansiniy nusikaltimy
tyrimy tarnyba ir kt.).
13. Saugomu garso jrasu, uztikrinama tre¢iyjy asmeny teis¢€ j privaty gyvenima, t. y. duomeny subjektui,
nurodytam 12.2 punkte, susipazinti gali buiti pateikiama tik garso jraso dalis, susijusi su pa¢iu duomeny

subjektu.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Sis Aprasas atnaujinamas (perzitirimas, kei¢iamas, papildomas, rengiamas naujas) ne ra¢iau kaip
kartg per dvejus metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

15. Aprasas skelbiamas DarZelio interneto svetainéje.

16. Darbuotojai su Aprasu supazindinami pasiraSytinai. Priimtas naujas darbuotojas su ApraSu privalo
biiti supazindintas pirmaja jo darbo dieng.

17. Uz Aprase nurodyty nuostaty pazeidimus darbuotojai atsako Lietuvos Respublikos valstybeés
tarnybos jstatymo, Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

SUDERINTA

Darbuotojy atstovas

(vardas, pavardé, parasas)



SUSIRINKIMO,
POSEDZIO AR
PASITARIMO  METU
DAROMAS GARSO
JRASAS



ApraSo 2 priedas

PRIVATUMO PRANESIMAS APIE GARSO JRASU TVARKYMA

Vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679
dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) 13 ir 14 straipsniais,
informuojame, jog:

1. Duomeny valdytojas — Vilniaus lopselis — darzelis ,,Molinukas®, juridinio asmens kodas 190018554,
adresas Keramiky g. 34, 10232 Vilnius, tel. (8 5) 231 7228, el. p. rastine@molinukas.vilnius.Im.It.
2. Duomeny apsaugos pareiginas — MB ,Veiklos sprendimai®, el. pastas jurate@veiklos-

sprendimai.lt, tel. +370 61206177. Jeigu kreipiatés duomeny valdytojo adresu — laiSkg adresuokite
duomeny apsaugos pareigiinui.
3. Duomeny tvarkymo tikslai ir tvarkomy duomenu apimtis:

3.1. Tikslaus posédzio, susirinkimo ar pasitarimo protokolo suraSymo tikslu:

garso jrasSas, kuriame uzfiksuotas duomeny subjekto balsas ir kiti garso jraSo metu pateikti asmens
duomenys

Teisinis pagrindas: Duomeny gavéjai:

Reglamento 6 str. 1 d. (f) p. (tvarkyti duomenis | Garso jraS8y duomenys vieSai neskelbiami, neplatinami
bitina siekiant teiséty duomeny valdytojo | ir neperduodami tretiesiems asmenims, iSskyrus
interesy, t. y. uztikrinti, kad posédziy, | atvejus, kai tai numato teisés norminiai aktai.
susirinkimy ar pasitarimy metu priimti
sprendimai ir pasisakymai buty tinkamai ir
tiksliai uzfiksuoti posédzio protokole),

Garso jraSy darymo ir tvarkymo aprasas.
Saugojimo terminai: posédzio garso jrasas saugomas iki posédzio protokolo suraSymo, bet ne ilgiau nei
3 darbo dienas nuo susirinkimo, posédzio ar pasitarimo dienos.

4, Mes taip pat naudojames treciyjy asmeny teikiamomis paslaugomis (pavyzdziui, duomeny apsaugos
pareigiino, belaidzio interneto ry$io administravimo, tre€iyjy asmeny suteikiamais serveriais, teikiamomis
tinklapio dizaino ar administravimo paslaugomis), kuriy tinkamam suteikimui gali biti bitina suteikti
prieiga prie misy tvarkomy fizinio asmens duomeny.

5. Duomeny $altinis — duomeny subjektas arba jo atstovas.

6. Turite Sias teises: gauti informacijg apie savo asmens duomeny tvarkyma; susipazinti su savo
asmens duomenimis; atSaukti savo sutikima tvarkyti asmens duomenis; prasyti iStaisyti netikslius, papildyti
neiSsamius asmens duomenis; praSyti iStrinti (teise ,,biiti pamir§tam‘) asmens duomenis, jei tai galima
pagristi viena i§ priezas¢iy, numatyty Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 17 straipsnio 1 dalyje;
praSyti apriboti savo asmens duomeny tvarkyma, kai taitkomas vienas i§ atvejy, numatyty Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento 18 straipsnio 1 dalyje; prasyti perkelti asmens duomenis; nesutikti su
asmens duomeny tvarkymu.

Sias teises galite jgyvendinti teisés akty nustatyta tvarka. Informacija apie asmens teisiy
jgyvendinimo tvarkg skelbiama duomeny valdytojo interneto svetainés skiltyje ,,Asmens duomeny
apsauga“. ISkilus klausimams dél duomeny subjekty teisiy ijgyvendinimo, maloniai prasome kreiptis |
duomeny apsaugos pareigting 2 punkte nurodytais kontaktais.

7. Jusy duomenys nebus naudojami automatizuotiems sprendimams priimti Jusy atzvilgiu, iskaitant
profiliavima.

8. Visg aktualig informacijg apie asmens duomeny tvarkyma galite rasti duomeny valdytojo tinklapio
skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga“.

0. Jeigu Jis manote, kad Jisy duomenis mes tvarkome pazeisdami duomeny apsaugos teisé€s akty
reikalavimus, mes visuomet pirmiausia prasome kreiptis tiesiogiai ] mus. Jeigu Jiisy netenkins misy
siilomas problemos iSsprendimo biidas arba, Jusy nuomone, mes nesiimsime pagal Jiisy praSyma bitiny
veiksmy, Jiis turésite teis¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (L. Sapiegos g. 17,
LT-10312 Vilnius; tel. (8 5) 212 7532; el. pastas: ada@ada.lt).
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